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一、系统说明 

无纸化网上纳新管理系统是集在线报名、网上初审、面试时间地点分

配、面试签到、结果处理为一体的系统，同时具备照片上传、消息下

发功能，无需额外发短信或者是打电话。 

二、系统设置的纳新流程 

 

三、用户角色 

系统共设置 5 种用户角色，分别是：站点管理员、模型超级管理员、

模型管理员、模型操作员和数据察看员；其中站点管理员不对外开放

申请，剩余 5 种角色对每个申请单位开放的配额上限分别为：超级管

理员 1 人，模型管理员 5 人，模型操作员 5 人，数据察看员 1 人；每

个模型超级管理员至多管理 3 个模型。 

对外申请的角色功能分别如下： 

1、模型超级管理员：对所管理的模型有全部的操作权限 
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2、模型管理员：只具有网上初审、分配面试时间、面试签到、录入最

终结果、下发微信通知的权限，可以决定最终结果 

3、模型操作员：只具有网上初审、分配面试时间、面试签到的权限，

不可以决定最终结果 

4、数据察看员：只具备查看所有学生信息的权限，不能执行任何操作 

四、模型申请 

暂不支持网上申请，请直接联系系统管理员提交申请，申请时请注明

你打算申请的模型名称，预计报名人数，管理员账号数，处理完成后

会与你取得联系告知管理员密码。 

五、登录系统 

请通过 https://app.zsb.sdnuxmt.cn/ht.php 输入分配的用户名密码登录后

台 

六、基本配置 

模型申请成功后的第一件事就是配置模型，设置模型基本参数并且将

模型与你的微信公众号关联起来，注意此处使用的微信公众号必须经

过微信认证，否则将出现无法使用的情况 

1、参数配置 

使用超级管理员登录系统后会查看到管理员分配给你的模型信息，此

时需要在左侧菜单模型编辑器中完成基本参数的设置，其中 AppID, 

AppSecret, 模版消息 Template_ID 是用来关联微信公众号的，可以先不

填写，完成其他参数的编辑后点击最下方的保存即可 



2、关联微信公众号（需微信平台管理员参与） 

（1） 传输开发凭据 

登陆微信公众平台，在左侧菜单中找到开发->基本配置，点击该项，

会出现如下图所示界面： 

 

此时，可以直接看到 APPID，将该 ID 填写到系统中模型编辑器对应位

置去即可，然后 AppSecret 需要管理员进行扫码，点击重置按钮，依次

完成管理员扫码确认，公众平台登录密码确认即可显示出新的

AppSecret，然后填写到模型编辑器的对应位置保存即可。 

（2）授权服务器进行接口调用 

因为微信公众平台对接口调用有比较严格的限制，此处系统中调用的

接口需要两次授权方可完成 

第一处：Access_TOKEN 调用白名单： 

点击进入公众平台左侧开发->基本配置，然后点击 IP 白名单右侧的查

看，然后点击编辑 



 

在末尾追加两行：188.131.190.19 和 152.136.129.128，点击确认后由管理

员或者长期运营者扫码确认保存即可 

第二处：网页授权回调 

点击公众平台左侧设置->公众号设置，然后切换到功能设置选项卡，

将以下三项全部设置为（若已有设置则追加）app.zsb.sdnuxmt.cn 



 

需要注意的是第一次设置时，需将一个校验文件放置在服务器上，这

时请下载下文件来，联系系统管理员上传服务器。 

（3）部署一次性订阅消息 

下发微信消息需要用到一次性订阅功能，此时需要将模版 ID 输入系统

方可使用 

依次点击微信公共平台左侧开发->接口权限，然后在左侧列表中找到

发送消息->一次性订阅，点击右侧查看模版 id 即可显示出来模版 id，

填写到模型编辑器即可 



 

七、纳新流程 

1、填写完成模型编辑器中其他内容（角色：模型超级管理员） 

至此，模型编辑器中还有申请开始时间，申请结束时间，是否允许学

生自选面试时间，是否需要上传文件，报名须知，面试提醒模版消息

内容，决定录用模版消息内容，不予录用模版消息内容没有完成填

写。以上内容需要模型超级管理员完成配置以后方可向下进行。 

注意：报名须知请尽量使用纯文本，可以添加一些重点颜色标注，尽

量不要使用微信编辑器（如 135 等）生成的微信图文内容，兼容性较

差，容易出现错位等情况。 

2、编辑问题并锁定报名表（角色：模型超级管理员） 

系统在报名表锁定之前不能进行报名，在锁定之后不能修改问题，超

级管理员需要在纳新->问卷管理下设置学生在微信端需要回答的问

题，所有问题均为必答。 

系统为大家提供了五种问题模版，分别是文本输入区域、单选、多

选、下拉选择和多行文本，你可以选择适合你的问题模版，然后提交

问题，注意其中单选、多选、下拉选择需要有备选项，各个备选项之

间用回车隔开（在系统中，你录入完一个选项，然后敲一下回车，之

前录入的那个选项就会变成蓝底白字，视为完成一个选项） 



输入完成所有问题之后，需要单击上方锁定问卷，问卷锁定后则不能

修改，同时开放报名。 

3、发放纳新通知，提醒学生报名 

提示：发放微信图文消息时，可以将模型编辑器中的微信链接放置于

微信图文外链、阅读原文或者是自动回复中去。 

4、查看学生报名信息，进行网上初审（角色：模型超级管理员、模型

管理员、模型操作员） 

进入系统，依次进入纳新->纳新控制->网上初审，可以查看到所有完

成报名待审核的学生用户名单，勾选左侧复选框，然后可以在顶部对

选中的学生进行审核通过或者是审核不通过（驳回）操作。 

 

注意：完成审核后，此处将不再显示该学生（不论审核通过还是不通

过），如需撤回操作，需要模型超级管理员在纳新->学生管理中直接

改变学生当前状态；完成初审后，学生不会受到任何提示，直到管理

员进行下发微信消息操作。 

5、面试时间分配（角色：模型超级管理员） 

系统中允许预置多个面试时间，供学生选择/分配，该操作需要在纳新

->面试时间管理进行添加，添加完所有问题后如果模型编辑器设定的



是有学生自己选择面试时间的话，则该步骤完成，否则要进行面试时

间分配工作。 

面试时间分配工作需要在纳新控制->分配面试时间地点完成，选中学

生后点击上方的分配面试时间地点，即可在新打开的页面中进行分

配。 

面试时间地点分配完成后只要学生不确认面试时间地点，管理员可以

无限次数的重新分配面试时间地点。但是一旦面试时间地点确认后就

不可以再修改了，如果需要在修改，则需要模型超级管理员在学生管

理处修改。 

6、面试签到（角色：模型超级管理员、模型管理员、模型操作员） 

面试签到很简单，一个二维码即可搞定，但是需要注意的是，没有确

认面试时间地点的，不可以进行签到。 

7、录入结果（角色：模型超级管理员、模型管理员） 

该流程类似网上初审，只是相当于根据面试情况进行第二次的网上审

核。 

8、下发模版消息（微信消息）（角色：模型超级管理员、模型管理

员） 

该功能可以在微信侧给用户提示，让用户主动查看自己纳新的流程进

度，但是由于微信的模版消息是一个异步发送的过程，需要等待微信

服务器返回，时间较长，点击后需要耐心等待。 



建议的发放点：审核通过需要学生确认/选择面试时间时和最终结果确

定时，下发的消息内容在模型编辑器中可以改变，你可以根据自身需

要进行设置。 

八、管理员操作 

模型超级管理员具有一些特权操作，可以对整个纳新过程的参数进行

设置，也可以进行状态干预（比如回滚操作，直接录用等），也可以

进行导出操作等。 

1、模型初始化 

在模型编辑器最下方有个模型初始化，点击该按钮将会删除模型下所

有报名数据，问卷数据同时解除问卷锁定，可以使得模型循环利用，

执行该操作需谨慎，删除后数据不可恢复！ 

2、打包下载报名表和所有上传的图片数据 

在纳新->学生管理处可以下载 excel 版本的报名表和打包后的所有的图

像数据 

 


